
 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

1 กรณีไม่ไดเ้ป็นผูอ้นุมติั แต่ตอ้งการตรวจสอบสิทธิการลา และแฟ้มเอกสารของพนกังาน สามารถตั้งค่าอยา่งไร  

 

 กรณีไม่ได้เป็นผู้อนุมัต ิแต่ต้องการตรวจสอบสิทธิการลา 
    และแฟ้มเอกสารของพนักงาน สามารถตั้งค่าอย่างไร  

 
กรณีที่ไม่ไดเ้ป็นผูอ้นุมติัเอกสารการลา หรือค่าลว่งเวลา แต่ตอ้งการใหต้รวจสอบเอกสารต่างๆ เช่น การลา ล่วงเวลา เป

ลียนกะ หรือ สิทธิการลาของพนกังานได ้สามารถท าการตั้งค่าไดห้รือไม่  
 

สาเหตุ  :   เกิดจากตอ้งการใหผู้ใ้ชง้านที่ไม่ไดเ้ป็นผูอ้นุมติัเอกสาร สามารถตรวจสอบเอกสารต่างๆ เช่น การลา ล่วงเวลา เปลียนกะ 
หรือ สิทธิการลาของพนกังานได ้ 

 

การแก้ไข :  ท  าการตั้งค่ากลุ่มถูกตรวจสอบ และกลุ่มผูต้รวจสอบใหก้บัพนักงานท่ีตอ้งการ เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบเอกสารต่างๆ 
ผ่านทางหน้าเว็ปได ้ (ขั้นตอนการตั้งค่ากลุ่มถูกตรวจสอบและกลุ่มผู้ตรวจสอบ สามารถดูเพ่ิมเติมจาก : https://bit.ly/40EuH0A หัวข้อการตั้งค่า
ระบบ ส่วนบันทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็ (ตั้งค่าในระบบ Web)) 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ  
 

 Login เขา้ระบบ ดว้ยสิทธิของผูต้รวจสอบ -> เลือก ตรวจสอบพนกังาน   
 เลือก ตารางสิทธิการลา -> เลือก พนกังานที่ตอ้งการตรวจสอบ  

 
 

https://bit.ly/40EuH0A
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 ระบบจะแสดงสิทธิการลาพนกังาน โดยจะแสดงสิทธิที่พนกังานไดรั้บ สิทธิที่ใชไ้ป และสิทธิคงเหลือ  

 

 เลือก แฟ้มเอกสาร  -> เลือก พนกังานที่ตอ้งการตรวจสอบ  

 

 ระบุช่วงวนัที่ท่ีตอ้งการตรวจสอบ -> คลิกปุ่ ม แสดง  ระบบจะแสดงเอกสารการลาของพนกังานทั้งหมด 

 
 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

3 กรณีไม่ไดเ้ป็นผูอ้นุมติั แต่ตอ้งการตรวจสอบสิทธิการลา และแฟ้มเอกสารของพนกังาน สามารถตั้งค่าอยา่งไร  

 
 

 นอกจากน้ียงัสามารถตรวจสอบ เวลารูดบัตร และกะท างาน ของพนกังานได ้ 
 

- ตวัอยา่ง ตรวจสอบเวลารูดบัตร  
 

 
 

- ตวัอยา่ง ตรวจสอบกะการท างาน  

  
 

 
 
 

 
 
 

 


